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Futur siége administratif et centre technique (livraison prévue en 2025) - L2 Architectes
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@ Missions

Vous mettez en place les orientations politiques en matiére de marchés publics, des affaires générales et
juridiques et du point info 14, définies par les élus avec les missions suivantes :

« Etre force de proposition auprés de la Direction et des élus (participation au collectif de direction) ;

e Assurer la gestion administrative et juridique dans la passation et le renouvellement des marchés
publics ;

Assurer l'expertise, la sécurisation et I'élaboration des actes de la collectivité ;
o Piloter et gérer les procédures contentieuses et pré-contentieuses en lien avec les services
concernés et les cabinets juridiques extérieurs ;

Suivre et manager (3 agents) ;

Piloter les projets sous tous les aspects : financier, technique , juridique et administratif ;
» Assurer la gestion administrative et financieres.

‘ Profil
Vous étes titulaire d’'une formation en droit public et privé et maitrisez le cadre réglementaire et législatif
de I'environnement territorial et du code des marchés publics ;
Vous étes reconnu pour vos qualités managériales ;
Vous possédez et développez de réelles qualités rédactionnelles ;
Vous connaissez les procédures budgétaires et de la comptabilité publique (M57) ;
Vos capacités d'anticipation et votre réactivité sont confirmées pour respecter les délais ;
Vous étes sérieux, rigoureux, organisé et autonome ;
Vous aimez travailler en équipe ;
La patience et la discrétion n'ont aucun secret pour vous.

e« 35hen4,5jours

o Télétravail entre 0,5 jour et 1,5 jours par semaine

» Régime indemnitaire

« CNAS

» Participation santé de 11 € (agent), 9 € (conjoint) et 4,50 € (enfants)
» Forfait Mobilités de 200 €

courriel : ressourceshumaines@terredauge.fr
Renseignements : 02.31.65.04.75
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