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REGLEMENT INTERIEUR DU CENTRE MIL’COULEURS  

PRESENTATION DU GESTIONNAIRE 

L’accueil de loisirs sans hébergement (nommé centre Mil’Couleurs) est organisé et géré par 
la Communauté de communes Terre d'Auge, représentée par son Président : 

Les coordonnées sont les suivantes : 

Terre d'Auge 

9, rue de l’Hippodrome – B.P. 70 

14 130 PONT L’EVEQUE 

 : 02.31.65.04.75 

Une assurance en responsabilité civile a été contractée, afin de couvrir les dommages subis 
ou causés par les enfants ou le personnel évoluant au sein de la structure. 

Toute personne présente au centre Mil’Couleurs doit respecter les dispositions 
réglementaires et les consignes particulières relatives à l’hygiène et la sécurité. Ces 
consignes ainsi que les plans d’évacuation sont affichées dans les locaux du centre. 

 

PRINCIPE DU SERVICE 

Le centre Mil’Couleurs de Terre d'Auge est un lieu d’accueil surveillé dans lesquels les 
enfants scolarisés peuvent pratiquer des activités ludiques et éducatives encadrées. 

Deux temps d’accueils sont proposés aux familles : 

 Un temps périscolaire : mercredis loisirs 

 Un temps extrascolaire : animation durant les vacances scolaires et mini-camp 

ORGANISATION DE L’ACCUEIL PERISCOLAIRE : 

Article 1 : Mode de fonctionnement  

Le centre Mil’Couleurs est organisé sur plusieurs sites, chacun ayant au préalable reçu 
l’agrément par les services compétents, pour accueillir des enfants dès 2 ans (si scolarisé) 
jusqu’à 13 ans. 

La capacité d’accueil du centre est fixée annuellement, lors de sa déclaration auprès des 
services de l’Etat en charge de la jeunesse. 

Le (La) directeur (rice), est responsable de l’encadrement du personnel et des stagiaires, de 
la surveillance générale de l’établissement et de son fonctionnement, de l’organisation de 
l’accueil des enfants et de leur famille, de l’application du présent règlement, de la gestion 
administrative et comptable de l’établissement.   

Il (elle) est titulaire de l’un des diplômes désignés à l’article 1 de l’arrêté du 9 février 2007 
fixant les titres et diplômes permettant d’exercer les fonctions d’animation et de direction en 
séjours de vacances. 

L’équipe d’animation est composée, conformément à la réglementation : 

D’un animateur pour 8 enfants de 3 ans à 6 ans, 
D’un animateur pour 12 enfants de 7 à 13 ans. 
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Une dérogation au taux d’encadrement peut être appliquée, sur les temps d’accueil des 
mercredis, dès lors qu’un Projet Educatif de Territoire est en vigueur sur la collectivité. 

Conformément aux articles R 227-15 à 19 du Code de l’action sociale et des familles, 
l’équipe d’animation devra être constituée comme suit : 

50 % d’animateurs titulaires du B.A.F.A. ou de l’un des diplômes de l’article 2 de l’arrêté du 9 
février 2007 précité, de moins de 20 % de non qualifiés, les animateurs stagiaires sont en 
complément. 

A l’embauche, tous les membres du personnel doivent produire un document attestant qu’ils 
ont satisfait aux obligations légales de vaccination. La collectivité fera la demande pour 
obtenir un extrait de leur casier judiciaire (bulletin n°2). 

Article 2 : La vie au centre Mil’Couleurs 

Article 2.1 :  L’accueil des enfants 

L’accueil des enfants se fait à la journée sur les périodes de vacances scolaires.  
 
En revanche, l’inscription aux mercredis loisirs peut se faire à la journée ou à la demi-journée 
avec ou sans repas. 
 
Les enfants sont pointés par un animateur, à leur arrivée le matin puis, le soir lors de leur 
départ.  
 
L’accès à la cour et aux locaux du centre Mil’Couleurs est strictement réservé : 

- Au personnel intercommunal, 
- Aux enfants inscrits et leurs parents,  
- Au Président de la communauté de Communes et membres de la commission 

Enfance- Education en exercice, 
-     Aux personnes appelées à des opérations d’entretien, de contrôle ou de secours 
 

En dehors de ces personnes, seul le Président de la Communauté de communes ou son 
représentant peut autoriser l’accès aux locaux.  
 
Le portail du centre Mil’Couleurs, sera fermé en dehors des heures d’accueil soit de 9h00 à 
17 h00. 
 

Article 2.2 : Activités 

Des activités manuelles, des jeux socioculturels et des jeux sportifs (éveil sportif) sont 
organisés selon des thèmes définis. 
 
Le matériel nécessaire aux activités est fourni par Terre d'Auge. 
 
En cas d’activités organisées à l’extérieur, le déplacement s’effectuera à pied ou en bus 
selon les cas. 
 

Article 2.3 : Les repas 

Les repas du midi sont servis au restaurant scolaire rue de la Vicomté dans le respect du 
règlement intérieur dudit restaurant. 
 
Les goûters et pique-niques sont prévus par le service et sont servis à tous les enfants 
présents. 
 
Le petit déjeuner doit être pris par l’enfant au domicile, avant son arrivée au centre de loisirs. 
Les régimes et allergies devront être signalés à la directrice ou à l’équipe d’animation et 
décrits précisément sur la fiche de renseignements d’urgence. 
 
 



 3 

Article 3 : Périodes et horaires d’ouverture du centre Mil’Couleurs 

Les enfants peuvent être accueillis :  
 

Les mercredis selon le calendrier scolaire fixé par les services de l’Education 
Nationale  

Du lundi au vendredi (hors jours fériés) sur les vacances suivantes : Toussaint, 
Février, Pâques et les 4 premières semaines d’été 

 
Le matin, les enfants sont accueillis à partir de 7h30 jusqu’à 9h00. Le soir, le départ doit 
avoir lieu entre 17h00 et 18h30. 
 
Les enfants ne pourront pas être déposés avant 7h30 et devront être repris par les parents 
(ou personne autorisée par les parents) avant la fermeture soit 18h30. 

Dans le cas où l’enfant n’est pas pris en charge par ses parents (ou personne autorisée par 
les parents) avant l’heure de fermeture du service, il sera appliqué des pénalités pécuniaires 
telles que prévues dans la délibération du Conseil communautaire fixant les tarifs. La famille 
devra signer le « cahier de retard » (papier ou numérique) en précisant les raisons de celui-
ci. Si cela se reproduit plus de deux fois, il pourra être exclu du service.  

Dans le cas d’un retard important, l’enfant sera confié aux services compétents (services 
sociaux de Pont l’Evêque).  

Article 4 : Fermeture du centre Mil’Couleurs 

Le centre Mil’Couleurs pourra être fermé de façon exceptionnelle en mesure d’urgence liée à 
la sécurité des lieux et des personnes ou à l’accessibilité du site par arrêté du président. 

La fermeture du centre Mil’Couleurs sera possible dès lors que l’arrêté du président sera : 

− Transmis au représentant de l’Etat 

− Affiché aux lieux d’affichage du siège de la Communauté de communes et dans les 
locaux de centre Mil’Couleurs 

 

MODALITES D’INSCRIPTION ET TARIFS : 

Article 5 : Inscriptions 

Les inscriptions se font par courriel :  

Pour les mercredis : periscolaire.plv@terredauge.fr 
Pour les vacances scolaires : milcouleurs@terredauge.fr 
 
En fonction du nombre d’enfants inscrits, la direction se réserve la possibilité de créer une 
liste d’attente. 

Pour des raisons d'organisation du personnel d'encadrement, du strict respect de la 
législation, de la gestion des goûters et de la programmation des activités, les familles 
doivent obligatoirement respecter les délais de réservation à savoir :  

Pour les mercredis : le lundi précédant l’accueil, avant midi 
Pour les vacances scolaires : 3 semaines avant le début de la période concernée. 
Toute absence à un service réservé sera facturée, sauf si elle est annulée dans les délais.  
Lors de l’inscription les parents doivent fournir les renseignements nécessaires à la 
constitution du dossier de l’enfant à savoir : 

 Fiche sanitaire de liaison (vaccins obligatoires : DTP – BCG), précisant les 
éventuels régimes alimentaires, allergies, soins particuliers. 

 Fiche d’inscription précisant : 

• Nom et adresse des responsables légaux et numéros de téléphone où ils 
peuvent être joints.  

mailto:periscolaire.plv@terredauge.fr
mailto:milcouleurs@terredauge.fr
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• Nom, adresse et numéros de téléphone des autres personnes autorisées 
à venir chercher les enfants et susceptibles d’être appelés, faute de 
pouvoir joindre les parents en cas d’urgence ou en cas d’absence de ces 
derniers au moment de la fermeture du centre. 

Toute modification concernant les informations données lors de l’inscription, doit être 
signalée, par écrit, à la direction du centre (adresse, numéro de téléphone, situation de 
famille, noms et numéros de téléphone des personnes autorisées à venir chercher l’enfant, 
état de santé de l’enfant). 

 Attestation d’assurance en responsabilité civile et extrascolaire pour l’année en 
cours. 

Les responsables légaux devront signer les autorisations suivantes : 

 Autorisation de sorties, 

 Autorisation pour les baignades. 

Si l’un des deux parents n’était pas autorisé par décision de justice à venir chercher l’enfant, 
une copie de cette décision devra être fournie. 

S’il s’agit d’une première inscription pour la famille, les identifiants pour accéder au portail 
familles seront communiqués aux parents. 

Si la famille dispose déjà d’un compte, l’enfant nouvellement inscrit sera alors ajouté au 
compte existant. 

Pour les couples séparés, chaque parent qui souhaite utiliser les services et obtenir une 
facturation séparée, doit constituer un dossier famille. En cas de situation conflictuelle entre 
les détenteurs de l’autorité parentale, il peut être demandé, dans l’intérêt de l’enfant, une 
copie du jugement délivré par le Juge aux Affaires Familiales. 

Article 6 : Tarifs  

Les tarifs sont votés par délibération du conseil communautaire. Ils pourront être modifiés 
sans préavis, par délibération et seront affichés aux emplacements réservés à cet effet au 
centre Mil’Couleurs. 

Pour permettre le calcul de leur participation financière, les parents devront fournir les pièces 
suivantes : 

 le numéro d’allocataire de la CAF ou de la MSA, 

 les aides aux loisirs telles que comité d’entreprise, bons vacances, bourses du 
conseil départemental… 

Article 7 : Annulation / Absences 

Toute annulation survenue après la confirmation de l’inscription envoyée par courriel par nos 
services donnera lieu à une pénalité équivalente à deux jours de facturation par semaine 
réservée. 

De même, toute absence qui ne serait pas justifiée par un certificat médical, un bulletin 
d’hospitalisation ou une justification d’un évènement impérieux sera facturée sauf en cas de 
transmission d’un justificatif dans les 48h qui suivent l’absence. 

Article 8 : Modalités de paiement 

Les factures sont à régler dans la limite du délai notifié, auprès du régisseur de la 
Communauté de communes. 

Le règlement peut se faire : 

* par chèque libellé à l’ordre du « Régisseur ACM CC Terre d’Auge »,  

* par prélèvement bancaire (après signature d’un contrat à retirer au secrétariat de 
Terre d'Auge)  
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* par carte bancaire en ligne depuis le portail familles 

* en numéraire auprès du régisseur en charge de l’encaissement des recettes liées 
aux activités périscolaires dont le bureau est au siège de la communauté de communes. 

* par CESU et chèques vacances 

En cas de non-paiement dans les délais indiqués sur la facture, la créance sera mise en 
recouvrement auprès du Receveur Intercommunal qui engagera des poursuites. 

L’usager pourra être exclu du centre Mil’Couleurs jusqu’au paiement des sommes dues. 

 

RESPONSABILITE 

Article 9 : Prise en charge des enfants 

Seuls les enfants expressément inscrits par le(s) parent(s) au centre Mil’Couleurs seront 
placés sous la responsabilité des animateurs du centre qui ont la charge de faire appliquer le 
présent règlement. 

Les parents doivent impérativement signaler aux animateurs du centre Mil’Couleurs l’arrivée 
et le départ de leurs enfants.  

Si une autre personne que les parents ou la personne détentrice de l’autorité parentale vient 
chercher l’enfant, il est impératif que cette personne (de plus de 12 ans) soit identifiée sur le 
dossier d’inscription comme ayant l’autorisation de venir chercher l’enfant. Dans le cas 
contraire, cette personne devra être munie d’une autorisation écrite mentionnant les noms, 
prénoms, adresse, degré de parenté ou fonction de la personne expressément mandatée. 
Sans cette autorisation écrite, l’enfant ne sera pas autorisé à quitter l’accueil périscolaire. 

Les responsables légaux s’engagent à vérifier l’identité des personnes autorisées à venir 
chercher leur(s) enfant(s) ainsi que les contacts en cas d’urgence. 

Les enfants autorisés à quitter seuls le centre Mil’Couleurs seront, dès leur départ de la 
structure, sous la seule responsabilité des parents ou des personnes détentrices de l’autorité 
parentale. Sans cette autorisation écrite, l’enfant ne sera pas autorisé à quitter le centre 
Mil’Couleurs. 

Article 10 : Hygiène et confort des enfants 

Une tenue correcte est exigée pour les enfants ainsi que pour le personnel. Cependant, 
aucune assurance ne prend en compte les dégâts vestimentaires, il est conseillé de mettre 
des vêtements adaptés aux activités du centre Mil’Couleurs et marqués au nom de l’enfant. 

Article 11 : Discipline 

Toute détérioration grave des biens communaux, imputable à un enfant par non-respect des 
consignes, sera à la charge des parents. 

En cas d’indiscipline notoire et répétée, ou de non-respect du présent règlement, un premier 
avertissement sera adressé à l’enfant sous forme de courrier transmis aux parents. Dans le 
cas d’un second avertissement, ceux-ci seront invités à se présenter à une entrevue 
réunissant le directeur du centre Mil’Couleurs et le responsable du service Enfance 
Education de la communauté de communes. 

Si la situation ne s’améliore pas, une sanction tendant à exclure provisoirement l’enfant 
pourrait être prononcée par le président de la communauté de communes. 

Article 12 : Interdictions 

Il est formellement interdit de pénétrer en tenue incorrecte, en état d’ivresse, avec des 
chiens ou tout autres animaux, même tenus en laisse ou dans les bras, dans l’enceinte des 
accueils périscolaires. Il est strictement interdit de fumer et de consommer de l’alcool dans 
l’enceinte du centre Mil’Couleurs.  
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D’une manière générale, tout utilisateur devra adopter un comportement empreint du respect 
d’autrui, du matériel et des locaux. 

CONSEILS ET INFORMATIONS PRATIQUES : 

Article 13 : Régimes et allergies 

Les régimes et allergies devront être signalés au (à la) directeur(trice) du centre de loisirs et 
décrits précisément sur la fiche de renseignements d’urgence. 

Régimes et allergies alimentaires :  

Lorsqu’il s’agit d’une allergie complexe ou que l’enfant développe des réactions graves, un 
projet d’accueil individualisé est établi. Il prévoit le protocole à réaliser par le personnel en 
charge de l’accueil en cas d’accident. 

Prise de médicaments : 

Aucun médicament ne peut être donné dans le cadre de l’accueil collectif de mineurs. Le 
personnel de l’accueil collectif de mineurs peut aider un enfant à prendre un médicament 
(solutions de conservation, rappel, accompagnement) si ce dernier est en capacité 
d’accomplir seul ce geste. Avec le médecin traitant, les parents devront s’organiser pour une 
prise de médicaments le matin et/ou le soir.  

Les enfants atteints d’une maladie chronique peuvent ainsi être autorisés à prendre des 
médicaments après établissement d’un projet d’accueil individualisé. 

En aucun cas, la responsabilité du personnel de l’accueil collectif de mineurs ne pourra être 
recherchée sur ce point. 

En cas d’urgence ou d’accident grave, il sera fait appel en priorité aux services d’urgence 
(SAMU, pompiers).  

En cas d’accident, le (la) directeur (rice) est tenu(e) d’informer immédiatement le Président et 
le directeur général des services de la Communauté de Communes ainsi que la SDJE du 
Calvados, selon la gravité. 

Article 14 : Droit à l’image 

A chaque inscription, une autorisation d'utilisation du droit à l'image est demandée aux 

représentants légaux des enfants pour permettre aux équipes, dans le cadre des 

activités extrascolaires d'enregistrer, de photographier ou de filmer l'enfant. Cette 

autorisation vaudra pour l'ensemble des documents de l'année (ou de la période 

d'inscription de l'enfant). 

Ce droit peut être retiré durant l'année par courrier recommandé avec accusé de 

réception envoyé au secrétariat du service Enfance-éducation. Ce retrait peut valoir 

aussi bien pour une image en particulier que pour la totalité du droit, cela devant être 

précisé dans la demande. 

Article 15 : Données personnelles  

Les informations recueillies par le service Enfance-éducation sont enregistrées dans un 
fichier informatisé par la Communauté de Communes pour son usage propre. Elles sont 
conservées pendant toute la durée d'inscription de l’enfant sur les services intercommunaux, 
et archivées par la suite, à des fins statistiques. 

Conformément à la loi "informatique et libertés", vous pouvez exercer votre droit d’accès aux 

données vous concernant, où demander la suppression de celles-ci dès lors que l'enfant 
n'est plus inscrit en contactant, par courriel auprès du secrétariat Enfance-éducation : 
secretariat.education@terredauge.fr. Un accusé de réception vous sera renvoyé.  

 

 

mailto:secretariat.education@terredauge.fr
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Article 16 : Modification du règlement  

Le présent règlement pourra être modifié sans préavis par délibération du bureau 
communautaire de la Communauté de communes et sera affiché aux emplacements 
réservés à cet effet aux écoles maternelles et élémentaires. 

Les agents en charge du centre Mil’Couleurs, sont chargés de veiller à la stricte application 
du règlement intérieur. 

Chaque usager s’engage à respecter le présent règlement intérieur qui prend effet dès 
l’inscription de l’enfant. 

A Pont l’Evêque le  

Le Président  

Hubert COURSEAUX 

 


